IDARECI OGRENCI DISIPLIN
EVRAK PAKETI

ORTAOKUL + LISE | 2026-2027

Diuizenlenebilir yonetici sablonlar: « Somut olayin 6zelliklerine ve yiiriirlikteki mevzuata gore uyarlanmalhdir.
Resmi yonetmelik ekleri (EK-10 / EK-1) i¢in ilgili giincel resmi 6rnek esas alinmalidir.

Instagram: @agaogluburak
YouTube: Burak AGAOGLU

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



PAKET ICERIGI

* ORTAK FORMLAR: Olay Tespit Tutanag1 » Delil Listesi  Dizi Pusulasi * Veli Gortiigme/Bildirim * Dosya
Kontrol Listesi

« ORTAOKUL: Ogrenci ifade * Tanik ifade » ifade Vermeme Tutanag1 » Rehberlik Goriisti « Kurula Sevk »
ODDK Toplant1 Tutanag1 * Karar Hazirlama Kontrolii » Miidiir Onayi * Veli Tebligi « itiraz « Ilce Kuruluna
Ust Yaz1 » e-Okul / Kaldirma

» LISE: Disiplin Bildirim « Bilgi Toplama Ogretmen/Ogrenci » Magdur/Tanik/ilgili Ogrenci ifadeleri « Cagr1
Pusulasi « Yazil1/S6zli Savunma  Savunma Vermeme ¢ Rehberlik Gortgu « Kurula Sevk « Toplanti Cagrisi
« EK-1 Hazirlama Kontrolii « Onay/Teblig « itiraz  Tlge/il Sevk * e-Okul/e-Mesem

ONEMLI: Bu paketteki yardimci sablonlar resmi mevzuat eklerinin yerine gegmez. Ortadgretimde disiplin dosyasinda
yazili ifadeler, savunma, varsa mahkeme karari/safahati, diger sorusturma belgeleri ve ilgili kurul karar1 bulunur.
Kararlar ilgili resmi EK 6rneklerine uygun diizenlenir.

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



01 *» OLAY TESPIT TUTANAGI

NE ZAMAN KULLANILIR? Bir olay okul yonetimince/personelce goruldiginde veya somut bicimde tespit edildiginde ilk
kayit icin.

Okul/Kurum
Tarih

Saat

Olay Yeri

flgili Ogrenci(ler)

Tutanagl Diizenleyen(ler)

OLAYIN KRONOLOJIK VE SOMUT ANLATIMI

iLK ALINAN TEDBIRLER / YAPILAN iSLEMLER

Diizenleyen 1 Diizenleyen 2 Varsa Diger Gorevli

Imza Imza imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



02  DELIL / BELGE LISTESI

NE ZAMAN KULLANILIR? Olayla ilgili bilgi, belge ve kayitlarin dosyada izlenebilir bi¢cimde listelenmesi icin.

Nereden Temin
Edildi

Belge/Delil

10

Dosyay1 Diizenleyen

Tarih

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



03 * DiZi PUSULASI

NE ZAMAN KULLANILIR? Disiplin/yaptirim dosyasindaki evraklarin sirasini ve sayfa numaralarini gostermek icin.

Evrakin Adx Tarih/Say1 Dosya Sayfa No

10
11
12
13
14

15

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



BOLUM A « ORTAOKUL / IMAM HATIiP ORTAOKULU

Temel sistem: Uyarma » Kinama » Okul Degistirme. Ogrenci Davraniglarini Degerlendirme Kurulu iglemlerinde giincel
IIkégretim Kurumlar: Yonetmeligi esas alinmalidur.

Onerilen dosya akisi:
* Olay/Tutanak

« Bilgi-belge/delil

* Kurula sevk

« Ogrenci ve tanik ifadeleri

» Kurul degerlendirmesi ve karar
* Yetkili onay

» Veliye teblig ve varsa itiraz

* e-Okul kaydi ve izleme/kaldirma

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-01 » OGRENCI iIFADE TUTANAGI

NE ZAMAN KULLANILIR? Kurula sevk edilen 6grencinin olayla ilgili ifadesinin alinmasi icin.
DAYANAK / NOT: ifade, kurul bagkani tarafindan rehberlik 6gretmeni; bulunmamasi halinde bir 6gretmen esliginde
alinir.

Okul

Ogrencinin Ad1 Soyad1
Sinifi/Subesi - No
ifade Tarihi/Saati
Olay Tarihi/Yeri

OGRENCIYE OLAY ACIKLANARAK SORULAN SORULAR VE CEVAPLARI
1. Soru:

Cevap:

2. Soru:

Cevap:

3. Soru:

Cevap:

4. Soru:

Cevap:

Rehberlik Ogretmeni / Eslik Eden

Ogrenci Kurul Bagkan1 -
Ogretmen

imza imza imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-02 « TANIK IFADE TUTANAGI

NE ZAMAN KULLANILIR? Olayla ilgili tanik 6grencinin/personelin bilgisine basvurulmasi icin.

Tamgin Adi Soyadi

Sinifi/Subesi veya Gorevi

Tarih/Saat
Olayla iliskisi

iFADE

ifade Veren Kurul Baskani Eslik Eden Ogretmen

imza imza imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-03 « IFADE VERME / CAGRIYA GELMEME TUTANAGI

NE ZAMAN KULLANILIR? Cagrildig1 halde 6ziirsiiz gelmeyen veya ifade vermeyen 6grenci/tanik durumunun kayit
altina alinmasi i¢in.

Ad1 Soyad1
Siifi/Subesi

Cagr1 Tarihi/Saati

Tespit Tarihi/Saati

ACIKLAMA

Kurul Bagkam Uye / Ogretmen Uye / Ogretmen

imza imza imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-04 « REHBERLIK / SINIF REHBER OGRETMENI GORUS FORMU

NE ZAMAN KULLANILIR? Ogrencinin kisisel, sosyal ve okul yasantisina iliskin degerlendirme gerektiginde yardimci
bilgi i¢in.
DAYANAK / NOT: Kurul kararinin yerine ge¢mez; 6grencinin gelisimsel ve rehberlik boyutunu destekler.

Ogrencinin Ad1 Soyad1

Sinifi/Subesi

Gorusii Hazirlayan

Tarih

Ogrencinin genel okul uyumu

Derslere ilgi ve basari durumu

Akran iliskileri / sosyal durum

Daha 6nce yapilan rehberlik calismalari

Gorlis ve Oneriler

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-05 « ODDK'YA SEVK YAZISI

NE ZAMAN KULLANILIR? Olayin Ogrenci Davraniglarini Degerlendirme Kuruluna resmi olarak intikali icin.

Say1
Tarih

Konu

OGRENCI DAVRANISLARINI DEGERLENDIRME KURULU BASKANLIGINA

Asagida bilgileri bulunan 6grenci/6grencilerle ilgili olay ve ekli belgeler, yururlikteki mevzuat
cercevesinde degerlendirilmek tizere kurulunuza génderilmistir.

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Sinifi/Subesi - No
Olay Tarihi

Olayin Kisa Konusu

Ekler:
1.

2.

Okul Miidiirii

imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-06 « ODDK TOPLANTI / DEGERLENDIRME TUTANAGI

NE ZAMAN KULLANILIR? Kurulun olay dosyasini gorismesi sirasinda islem ve degerlendirmelerin kayit altina
alinmasi icin.

Toplant1 Tarihi/Saati

Karar No

Toplant1 Yeri

Ogrencinin Ad1 Soyada - Sinifi

iNCELENEN BELGE VE DELILLER

DEGERLENDIRME / GEREKCE

Uygulanmasi Ongoériilen Yaptirum

Dayanilan Yonetmelik Maddesi/Bendi

Baskan Uye Uye Uye Veli Uye

imza Imza imza imza Imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-07 « EK-10 KARAR FORMU HAZIRLAMA KONTROLU

NE ZAMAN KULLANILIR? Resmi EK-10 karar formu diizenlenmeden 6nce dosya ve karar unsurlarinin kontrolu igin.
DAYANAK / NOT: Bu sayfa EK-10'un yerine gecmez. Giincel resmi EK-10 6rnegi kullanilmahdir.

[J Karar no ve tarihi

[ Ogrenci kimlik/sinif bilgileri

[J Olayin yeri ve tarihi

[J Olumsuz davranigin somut tanimi

[J Ogrenci ifadesi

[0 Tanik ifadeleri

(] Diger bilgi ve belgeler

[ Yaptirim takdirinde dikkate alinan hususlar
[J Gerekge

[0 Dayanilan yonetmelik maddesi/bendi
[J Kurul Giyelerinin imzalar1

[J Gerekli onay makami

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-08 « OKUL MUDURU ONAY SABLONU

NE ZAMAN KULLANILIR? Uyarma/kinama gibi okul muidiirii onay1 gerektiren kurul kararlarinin onay surecinde
yardimc st form olarak.

Karar No

Karar Tarihi

Ogrencinin Ad1 Soyad1

Siifi/Subesi

Ogrenci Davraniglarini Degerlendirme Kurulunun yukarida belirtilen kararinin, yirirlikteki mevzuat
hikumleri ¢gercevesinde uygulanmasi uygundur.

Okul Mudiirii

imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-09 « VELIYE YAPTIRIM TEBLIG BELGESI

NE ZAMAN KULLANILIR? Kesinlesen yaptirim kararinin 6grenci velisine tebligi i¢in.

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Sinifi/Subesi
Karar No/Tarih

Yaptirim
Teblig Tarihi

Yukarida bilgileri bulunan 6grenci hakkinda alinan karar tarafima teblig edilmistir.

Veli, kararin teblig tarihinden itibaren mevzuatta belirtilen siire icinde okul miuidiirligiine itiraz edebilir.

Tebelliig Eden Veli Teblig Eden

imza imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-10 « VELI ITIRAZ DILEKCESI SABLONU

NE ZAMAN KULLANILIR? Veli yaptirim kararina suresi icinde itiraz etmek istediginde kullanilabilecek yardimci
sablon.

Okul Miudurlugi
Tarih

Konu: Ogrenci yaptirim kararina itiraz

Ogrencinin Ad1 Soyad1
Sinifi/Subesi
Karar No/Tarih

iTIRAZ GEREKCELERI

Veli Ad1 Soyadi / imza

imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-11 « ILCE KURULUNA GONDERME UST YAZISI

NE ZAMAN KULLANILIR? Okul degistirme yaptirimi veya mevzuat geregi ilce kuruluna gonderilecek dosyalarin tst
yazisl icin.

Say1
Tarih

Konu

ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGUNE
EKli 6grenci davraniglar: dosyasy, ilgili kurulca degerlendirilmek/onaylanmak tizere gonderilmistir.

Ekler:
1.

2.

Okul Miidiirii

imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



A-12 « e-OKUL VE YAPTIRIM KALDIRMA iZLEME FORMU

NE ZAMAN KULLANILIR? Yaptirim kaydi, 6grencinin sonraki davraniglarinin izlenmesi ve donem sonu kaldirma
degerlendirmesi i¢gin.

Ogrenci

Simifi

Yaptirim / Karar No

e-Okul islem Tarihi

(] Yaptirima neden olan davranis tekrar etmedi.

1 Ogrencide olumlu davranis degisikligi gézlendi.

[J Rehberlik/izleme calismalar: yapildi.

(0 Donem sonunda kurulca kaldirma yontunden degerlendirildi.
[J Kaldirildiysa e-Okul kaydi giincellendi/silindi.

Kurul Karar No/Tarih

Aciklama

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



BOLUM B ¢ LISE /| ORTAOGRETIM

Ortadgretimde disiplin dosyasy; yazili ifadeler, savunma, varsa mahkeme karari/safahaty, diger ilgili belgeler ve kurul
kararini icerir. Kurul kararlari ilgili resmi EK 6rnegine uygun diizenlenir.

Onerilen dosya akisi:
* Disiplin bildirim / olay

* Bilgi toplama ve rehberlik degerlendirmesi
* Kurula sevk

* Yazili ifadeler ve deliller

* Kurula ¢agr1 ve savunma

* Kurul karar: (EK-1)

* Yetkili onay

* Teblig/itiraz

» e-Okul/e-Mesem

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-01 « DiSiPLIN BIiLDIRIM FORMU

NE ZAMAN KULLANILIR? Disiplin cezasini gerektirebilecegi distintlen olayin okul yonetimine/ilgili siirece bildirilmesi
icin.

Bildiren Kisi / Gorevi
Tarih/Saat

Ogrencinin Ad1 Soyad1
Siifi/No
Olay Yeri/Tarihi

OLAY / DAVRANISIN SOMUT ACIKLAMASI

Varsa Ek/Delil

Bildiren Teslim Alan

Imza Imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-02 « BiL.GI TOPLAMA - OGRETMEN FORMU

NE ZAMAN KULLANILIR? Olay veya 6grenci hakkinda ilgili 6gretmenden somut okul bilgisi alinmasi i¢in.

Ogretmenin Ad1 Soyadi

Bransi/Gorevi

Ogrenci

Tarih

Olay hakkinda bildikleriniz

Ogrencinin ders/okul davranislarina iliskin somut gézlemleriniz

Varsa daha 6nce gézlenen benzer durumlar

Bilgi Veren Ogretmen

Imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-03 * BILGI TOPLAMA - OGRENCi FORMU

NE ZAMAN KULLANILIR? Kurula sevk dncesi/olay arastirmasinda 6grenciden bilgi alinmasi gereken durumlarda

yardimc1 form.

Ogrencinin Ad1 Soyad1
Simifi/No
Tarih/Saat
Olayla iligkisi
Ogrenci Bilgiyi Alan
Imza Imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-04 « MAGDUR OGRENCI IFADE TUTANAGI

NE ZAMAN KULLANILIR? Olaydan etkilenen/magdur 6grencinin ifadesinin alinmasi icin.
DAYANAK / NOT: ifadeler olay, yer, zaman, kisiler ve somut davraniglar yéniinden acik olmalidir.

Ad1 Soyad1
Sinifi/No

Tarih/Saat

Olay Tarihi/Yeri

iFADE

ifade Veren ifadeyi Alan

Imza Imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-05 « TANIK OGRENCI iFADE TUTANAGI

NE ZAMAN KULLANILIR? Olay1 gordiigii/duydugu belirlenen 6grencinin yazih ifadesi igin.
DAYANAK / NOT: ifadeler olay, yer, zaman, kisiler ve somut davraniglar yéniinden acik olmalidir.

Ad1 Soyad1
Sinifi/No

Tarih/Saat

Olay Tarihi/Yeri

iFADE

ifade Veren ifadeyi Alan

Imza Imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-06 » HAKKINDA iSLEM YAPILAN OGRENCI IFADE TUTANAGI

NE ZAMAN KULLANILIR? Kurula sevk edilen 6grenci hakkinda md. 193 kapsaminda yazili ifade alinmasi icin.
DAYANAK / NOT: ifadeler olay, yer, zaman, kisiler ve somut davraniglar yéniinden acik olmalidir.

Ad1 Soyad1
Sinifi/No

Tarih/Saat

Olay Tarihi/Yeri

iFADE

ifade Veren ifadeyi Alan

Imza Imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-07 » DISIPLIN KURULU CAGRI PUSULASI

NE ZAMAN KULLANILIR? Kurula sevk edilen 6grencinin kurulda bulunmasi/savunma vermesi i¢in yazili ve imza
karsiligi cagrilmasi icin.
DAYANAK /NOT: Ortadgretim Yonetmeligi md. 194: ¢agr1 duyurusu yazili ve imza karsihiginda yapilir.

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Smifi/No

Kurul Tarihi

Saat

Toplant1 Yeri

Yukarida belirtilen tarih, saat ve yerde yapilacak Okul Ogrenci Odiil ve Disiplin Kurulu toplantisinda
hazir bulunmaniz ve savunmanizi sunmaniz gerekmektedir.

Kurul Bagkan1 Tebelliig Eden Ogrenci

imza imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-08 « YAZILI SAVUNMA FORMU

NE ZAMAN KULLANILIR? Kurula sevk edilen 6grencinin yazili savunmasini sunmasl i¢in.
DAYANAK /NOT: Kurul tarafindan yazili ve gerektiginde s6zli savunma alinir.

Ogrencinin Ad1 Soyad1
Siifi/No

Savunma Tarihi

isnat Edilen Fiil/Davrans

SAVUNMA

Ogrenci

Imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-09 « SOZLU SAVUNMA TUTANAGI

NE ZAMAN KULLANILIR? Kurulun gerekli gérmesi halinde 6grencinin soz1i savunmasinin tutanaga gecirilmesi icin.

Ogrenci
Smifi/No
Toplant1 Tarihi/Saati

SORULAR / CEVAPLAR VE SOZLU SAVUNMA

Ogrenci Kurul Bagkan1 Uye Uye

imza imza imza imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-10 « IFADE / SAVUNMA VERMEME - CAGRIYA GELMEME

TUTANAGI

NE ZAMAN KULLANILIR? Ifade vermeyen, savunmada bulunmayan veya cagrildigi halde gelmeyen 6grencinin

durumunu tespit icin.
DAYANAK /NOT: Ortadgretim Yonetmeligi md. 195.

Ogrenci

Sinifi/No

Cagr1 Tarihi

Tespit Tarihi

TESPIT

Kurul Bagkan1 Uye Uye

imza imza imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-11 « REHBERLIK SERViSi GORUS VE ONERI FORMU

NE ZAMAN KULLANILIR? Ogrencinin kisilik ve sosyal durumuna iliskin rehberlik degerlendirmesinin okul miidiiriine
sunulmasi gerektiginde.
DAYANAK / NOT: Rehberlik degerlendirmesi ceza verilip verilmemesi yontunde karar yerine ge¢cmez.

Ogrenci
Sinifi/No
Tarih

Hazirlayan

Kisisel/sosyal duruma iliskin degerlendirme

Yapilan rehberlik calismalari

Gelisimsel ihtiyaclar ve 6neriler

Rehber Ogretmen / Psikolojik Danisman

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



Imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-12 » OKUL OGRENCI ODUL VE DIiSIPLIN KURULUNA SEVK

NE ZAMAN KULLANILIR? Okul muduriince disiplin dosyasinin kurula intikali icin.

Say1
Tarih

Konu

OKUL OGRENCI ODUL VE DiSIPLIN KURULU BASKANLIGINA

EKli bilgi ve belgelerle birlikte asagida bilgileri bulunan 6grenci hakkindaki olay, yururlikteki mevzuat
cercevesinde degerlendirilmek tizere kurulunuza sevk edilmistir.

Ogrenci
Smifi/No
Olay Tarihi

Kisa Konu

Ekler:
1.

2.

Okul Miidirii

imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-13 « KURUL TOPLANTI CAGRISI

NE ZAMAN KULLANILIR? Okul Ogrenci Odiil ve Disiplin Kurulu iiyelerinin toplantiya ¢cagrilmasi icin.

Toplanti Tarihi

Saat

Yer

Giindem / Ogrenci

Kurulumuz yukarida belirtilen giindemle toplanacaktir. Belirtilen tarih ve saatte toplantida hazir
bulunmaniz rica olunur.

Kurul Bagkani

imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-14 « EK-1 KURUL KARARI HAZIRLAMA KONTROLU

NE ZAMAN KULLANILIR? Resmi EK-1 Okul Ogrenci Odiil ve Disiplin Kurulu Karar: diizenlenmeden énce eksik alan
birakilmamasi igin.
DAYANAK / NOT: Bu sayfa EK-1'in yerine gecmez. Karar, yururliikteki resmi EK-1 drnegine uygun diizenlenmelidir.

[J Karar No / Tarihi

[0 Adi Soyad1 / Dogum Tarihi

O Simafl, alani/dali ve okul numarasi
0 Yatili/giindiizli durumu

[J Basar1 ve saglik durumu

(] Aile/gevre bilgileri

[J Onceki cezalar ve genel durum
(] Fiilin yeri ve tarihi

(] Fiilin ¢esidi ve nedeni

[J Ogrenci ifadesinin dzeti

[J Tanik ifadelerinin 6zeti

(] Diger deliller

(] Hafifleten/agirlagtiran nedenler
[J Kurul kanaati

[J Ceza tiiru ve dayandig1 madde

[J Tim uiyelerin imzasi

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-15 « OGRENCI / VELIYE CEZA BiLDIRIMi

NE ZAMAN KULLANILIR? Onaylanan disiplin cezasinin 6grenci ve veliye tebligi/bildirimi i¢in yardimec1 sablon.

Ogrenci
Sinifi/No
Karar No/Tarih

Ceza Turu

Onay Makamiy/Tarihi
Teblig Tarihi

Yukaridaki disiplin karari tarafima teblig edilmistir.

itiraz siiresi ve mercii, ceza tiiriine gore yiiriirlikkteki Ortadgretim Kurumlar1 Yénetmeliginden kontrol edilerek
bildirilmelidir.

Ogrenci Veli Teblig Eden

Iimza imza imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-16 « DISIPLIN CEZASINA ITIRAZ DILEKCESI

NE ZAMAN KULLANILIR? Ogrenci/veli disiplin cezasina mevzuattaki siire icinde itiraz etmek istediginde yardimci
sablon.

Basvuru Makami1

Tarih

Ogrenci
Sinifi/No
Karar No/Tarih

Ceza Turu

ITIRAZ GEREKCELERI

Ogrenci / Veli

Imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-17 « ILCE / IL DiSIPLIN KURULUNA DOSYA GONDERME UST

V.VARY

NE ZAMAN KULLANILIR? Onay veya itiraz nedeniyle dosyanin yetkili tist disiplin kuruluna gonderilmesi gerektiginde.
DAYANAK / NOT: Gonderilecek dosyada ilgili kurul karar1 ve sorusturma belgeleri; itiraz dosyasinda ayrica itiraz
yazisy/dilekgesi ve tebelliig belgesi bulunmalidir.

Say1
Tarih

Konu

Gonderilen Makam

EKkli 6grenci disiplin dosyasl, yururlikteki mevzuat hiikiimleri dogrultusunda
degerlendirilmek/onaylanmak uizere gonderilmistir.

Ekler:
1.

10.

11.

Okul Miidirii

imza

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



B-18 ¢ e-OKUL / e-MESEM ISLEM KONTROL FORMU

NE ZAMAN KULLANILIR? Kesinlesen disiplin cezasinin sistem kaydi ve sonraki kaldirma/puan iadesi islemlerinin
izlenmesi icin.

Ogrenci

Sinifi/No

Ceza / Karar No

Onay Tarihi

Sistem Iglem Tarihi

[J Ceza dogru tir ve tarihle sisteme iglendi.

[J Davranis puani islemi kontrol edildi.

[J Teblig belgesi dosyada.

[J Varsa itiraz sonucu dosyada.

[ Iyi hal/kaldirma degerlendirmesi takip edildi.

[J Kaldirma/puan iadesi karari varsa sistem guncellendi.

Instagram: @agaogluburak ¢ YouTube: Burak AGAOGLU



SON » DOSYA TAMAMLAMA KONTROL LIiSTESI

NE ZAMAN KULLANILIR? Dosya kapatilmadan ¢nce idarecinin son kontroli icin.

[J Olay/bildirim belgesi mevcut.

[J Ogrenci ve gerekli tanik ifadeleri mevcut.

(] Deliller listelenmis ve dosyalanmus.

[J Rehberlik gorusiu gereken durumda alinmuis.

[0 Dogru kurul ve dogru mevzuat maddesi kullanilmais.

[J Kurula sevk/cagr1 islemleri belgeli.

[J Savunma gereken siirecte usuliine uygun alinmis.

[J Karar gerekceli ve ilgili resmi EK formatina uygun.

(0 Dogru onay makami kullanilmis.

[ Teblig/tebelliig belgesi dosyada.

[J Varsa itiraz suireci ve ust kurul belgeleri dosyada.

[J e-Okul/e-Mesem islemleri tamamlanmis.

[J Belge asillari/ornekleri mevzuata uygun muhafaza edilmis.
[ Ogrenci mahremiyeti ve Kisisel veri giivenligi gozetilmis.

[1izleme, rehberlik ve yaptirim/ceza kaldirma takibi planlanmus.

KULLANIM UYARISI: Bu paket pratik yonetici yardimcisidir. Disiplin/yaptirim karari verilecegi giin yururlikteki
yonetmelik metni ve resmi ekler mutlaka yeniden kontrol edilmelidir.
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SON SURUM ¢ IDARECI HIZLI KULLANIM REHBERI

Bu bolim, olay gerceklestiginde idarecinin hangi evraki hangi sirada kullanacagin tek bakista gostermesi icin

hazirlanmigtir.

A. ORTAOKUL - Onerilen Evrak Kullanim Sirasi

1

10
11

12

13

Evrak / islem
Olay Tespit Tutanag

Delil / Belge Listesi

ODDK'ya Sevk Yazis1

Ogrenci ifade Tutanag
Tanik ifade Tutanag:

Rehberlik / Simif Rehber Ogretmeni
Gorusu

ODDK Toplant1 / Degerlendirme
Tutanag

Resmi EK-10

Yetkili Onay

Veliye Teblig

Varsa itiraz / ilce Kurulu Evraki

e-Okul + izleme

Dizi Pusulasi

Amac
Olayin ilk ve somut kayd.

Mevcut bilgi, belge ve kayitlarin
dosyalanmasi.

Dosyanin Ogrenci Davranislarini
Degerlendirme Kuruluna intikali.

Kurula sevk edilen 6grencinin ifadesi.
Gerekli tanik ifadeleri.

Gerektiginde gelisimsel
degerlendirme.

Delil, ifade ve olayin kurulca
degerlendirilmesi.

Kurul kararinin giincel resmi EK-10'a
uygun diizenlenmesi.

Yaptirim tirtine gore okul midura
veya ilge kurulu stireci.

Kararin veliye tebligi ve itiraz
stresinin baglatilmasi.

Itiraz veya okul degistirme siirecinin
yuritilmesi.

Kayit, olumlu davranis izlemi ve
dénem sonu kaldirma
degerlendirmesi.

Dosyanin biitiin evraklariyla
siralanarak kapatilmasi.
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B. LISE - Onerilen Evrak Kullanim Sirasi

1 Disiplin Bildirim / Olay Tutanag Olayin resmi kaydi.

2 Bilgi Toplama Formlari Ogretmen, 6grenci ve rehberlik
bilgilerinin toplanmasi.

3 Kurula Sevk Dosyanin Okul Ogrenci Odiil ve
Disiplin Kuruluna intikali.

4 Magdur / Tanik / Tlgili Ogrenci Yazili ifadelerin dosyalanmasi.
ifadeleri
5 Kurul Cagr1 Pusulasi Ogrencinin kurul toplantisina yazili

ve imza karsilig1 cagrilmasi.

6 Yazili / Gerektiginde Sozli Ogrencinin savunmasinin alinmas.
Savunma
7 Rehberlik Servisi Goriisii Gerektiginde kisisel ve sosyal durum
degerlendirmesi.
8 Resmi EK-1 Kurul Karar1 Kararin gerekgeli ve resmi formata

uygun dizenlenmesi.

9 Yetkili Onay Ceza tlriine gore okul miidirii / ilce /
il disiplin kurulu.

10 Ogrenci ve Veliye Bildirim Kararin tebligi.

11 Varsa itiraz Ceza turune gore yetkili uist kurula
basvuru.

12 e-Okul / e-Mesem Ceza ve davranis puani iglemlerinin
kaydu.

13 Dizi Pusulasi Disiplin dosyasinin sirali ve eksiksiz
kapatilmasi.
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RESMI FORMLAR » KULLANIM NOTU

Resmi yonetmelik ekleri yeniden tasarlanmamuistir. Béylece kullanicy, eski veya degistirilmis bir formu yanhghkla
'resmi form' sanmaz. Islem tarihinde yiiriirlikkte bulunan resmi form kullanilmalidar.

ORTAOKUL - EK-10

Resmi form: Ogrenci Davraniglarini Degerlendirme Kurulu Karar Ornegi (EK-10).

28 Temmuz 2026 degisikligiyle kararlarin EK-10'a uygun yazilmasl, tutanak altina alinarak
dosyalanmasi; yaptirim takdirinde esas alinan hususlarin 6zetlenmesi ve dayanilan yonetmelik
maddelerinin belirtilmesi agik¢a diizenlenmistir.

[J Guncel EK-10 kullanildi.

[J Kararda yaptirim takdirine esas hususlar 6zetlendi.
(J Dayanilan yonetmelik maddesi/bendi yazildi.

[J Karara katilan tiyeler imzalad.

[J Kars1 oy varsa gerekgesi yazilarak imzalanda.

LISE - EK-1

Resmi form: Okul Ogrenci Odiil ve Disiplin Kurulu Karar Ornegi (EK-1).

Kurul kararlar:1 gerekgeli hazirlanmali, cezanin takdirinde esas alinan hususlar 6zetlenmeli, dayanilan
yonetmelik maddeleri belirtilmeli ve EK-1'e uygun diizenlenmelidir.

[J Guncel EK-1 kullanildi.

[J Ogrenci ve olay bilgileri eksiksiz.
[]ifade/savunma ve deliller kararda degerlendirildi.
(] Hafifleten/agirlastiran nedenler degerlendirildi.

[J Ceza tiru ve dayanak maddesi acgik.

(J Kurul Uiyelerinin imzalar1 tamam.
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2026 GUNCELLIK KONTROLU

28 Temmuz 2026 tarihli degisiklik kapsaminda ortaokul islemlerinde 6zellikle asagidaki noktalar
kontrol edilmigtir:

« Ogrenci davraniglar: sisteminin amaglarina okul ve toplum diizeninin korunmasi vurgusunun
eklenmesi.

* Kinama yaptirimina bilisim araglarinin okul yonetimince belirlenen usul ve esaslara aykiri
kullaniminin eklenmesi.

* Kurula sevk edilen 6grenci ve tanik ifadelerinin kurul baskani tarafindan rehberlik 6gretmeni; yoksa
bir 6gretmen esliginde alinmasi.

* Kararlarin EK-10'a uygun yazilmasi, tutanak altina alinmasi ve dosyalanmasi.
« Ogrenci kigisel verilerinin KVKK kapsaminda islenmesi.

* Guvenlik amach arama ve inceleme halinde iki niisha tutanak diizenlenmesi ve muhafaza edilmesi.

idareci icin Son 8 Kontrol

[0 Dogru okul tirinin mevzuatini kullandim mi?

(] Fiili, yonetmelikteki dogru bentle eslestirdim mi?
O Ogrenci/tanik ifadesi ve savunma usulii dogru mu?
[J Deliller dosyada ve dizi pusulasinda mi1?

[J Karar gerekceli mi ve resmi EK formati giincel mi?
[0 Dogru onay ve itiraz makami kullanildi m1?

[J Teblig ve sistem kayitlar: tamamlandi mi?

[ Ogrenci mahremiyeti, rehberlik ve izleme boyutu korundu mu?

Son kontrol tarihi: 2 Eylil 2026. Mevzuat degisebileceginden islem yapilacagl tarihte Resmi Gazete/MEB glincel metni
yeniden kontrol edilmelidir.
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